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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién general con aprendiggs SENA
de grado once y padres de familia para definir la hoja de ruta: responsab-llldgde.s'y
compromisos necesarios para el éxito del proceso formativo en la institucion

Educativa

CIUDAD Y FECHA: 21-02-2026 HORA INICIO: | HORA FIN:
7:00 am 9:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: Institucién Educativa | DIRECCION / REGIONAL /
IE Ricaurte CENTRO:
Cundinamarca, Soacha, CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Parametros de Asistencia y Puntualidad:
2. Imagen Corporativa y Convivencia:

3. Compromisos Académicos y Evaluacion:

4. Componente Practico y Requisito de Certificacion:

5. Espacio de preguntas, respuestas y firma de compromisos.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Socializar los lineamientos académicos, disciplinarios y operativos del proceso de
formacién SENA 2026, con el fin de formalizar los compromisos de corresponsabilidad
SENA, los aprendices de grado undécimo y sus padres de familia.

DESARROLLO DE LA REUNION

Orden del Dia: Socializacién de Directrices SENA 2026

1. Parametros de Asistencia y Puntualidad:
o Socializacién de horarios de ingreso y salida de la jornada de formacion.
o Protocolo de registro y cumplimiento de la puntualidad.
o Gestién de inasistencias y deserciones segun el Manual del Aprendiz
SENA.
2. Imagen Corporativa y Convivencia:
o Lineamientos sobre el uso correcto y completo del uniforme institucional.
o Impacto de la presentacién personal en el entorno formativo.
3. Compromisos Académicos y Evaluacion:
o Responsabilidad en Ia entrega de evidencias de aprendizaje en los
tiempos establecidos.
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4. Componente Practico y Requisito de Certificacion:

5.

Siendo las 7:00 am se dio inicio a la reunion general en las instalaciones de la
Instituciéon Educativa Ricaurte. El encuentro conté con la participacion activa de los
padres de familia, los aprendices de grado undécimo y el equipo de instructores del
SENA conformado por: Mario Alberto Ibafiez, José Antonio Carrillo, Luis Alfredo
Varelay Yaned Emilce Hurtado, (Nelson Alberto Nifio, Carlos Apolinary Fredy Hidalgo
— Ausentes con permiso) responsables de orientar los programas técnicos en:

o Uso de plataformas institucionales para el cargue de actividades.

o Explicacién general sobre el Proyecto Productivo como alternativa de
etapa practica. :

Espacio de preguntas, respuestas y firma de compromisos.

Sistemas Teleinformaticos.

Disefio e Integracion de Contenidos Digitales.

Recursos Humanos.

Asistencia Administrativa.

Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras.

Se presentd el objetivo de la reunién, enfatizando la importancia de la
articulacion entre la educacién media y la formacién técnica para el futuro
profesional de los jévenes. Se resalté que el éxito del proceso 2026 depende
de la triada: Aprendiz - Familia - Instructores.

Los instructores socializaron los horarios de ingreso y salida, haciendo énfasis
en la puntualidad como un valor fundamental de la formacién profesional
integral. Asimismo, se record6 la obligatoriedad del uso del uniforme completo,
explicando que este representa la imagen corporativa del SENA y la identidad
de la institucion.

Se aclar6 a los asistentes que la evaluacién del SENA se basa en el
cumplimiento de resultados de aprendizaje a través de evidencias. Se inst6 a
los aprendices a realizar sus entregas en los tiempos establecidos, advirtiendo
que el incumplimiento afecta directamente su proceso de certificacion.

Se realiz6 una explicacion detallada sobre el Proyecto Productivo, requisito
indispensable para la etapa practica. De igual manera, se abord6 el manejo de
las inasistencias, fundamentadas en el Manual del Aprendiz SENA, aclarando

los procedimientos para justificaciones y las posibles consecuencias de las
faltas no reportadas.
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5. La reunién finalizé con un espacio de preguntas donde los padres de familia
aclararon dudas sobre la plataforma y el seguimiento académico. Se procedi6
a la firma de los compromisos de corresponsabilidad por parte de los
acudientes y aprendices, dando por terminada la sesi6n a las 9:00 am

CONCLUSIONES
1. Se logré unificar el criterio entre la Institucién Educativa Ricaurte, el equipo de
instructores del SENA y los padres de familia, estableciendo que el éxito de los
programas técnicos (Sistemas, Disefio, Recursos Humanos, Asistencia
Administrativa y Contabilizacién) depende del acompafiamiento constante de
los acudientes en el cumplimiento de deberes y la disciplina de los aprendices.

2. Los padres de familia y aprendices de grado undécimo manifestaron el pleno
conocimiento y aceptacion de las directrices de puntualidad, uso correcto del
uniforme y entrega oportuna de evidencias, reconociendo que el
incumplimiento de estas normas, segun el Manual del Aprendiz, conlleva
procesos que podrian afectar la certificacion técnica del estudiante.

3. Quedé6 formalizada la hoja de ruta para el afio lectivo 2026, destacando la
importancia del Proyecto Productivo como el eje central para cumplir con la
etapa practica. Se enfatizé que la asistencia regular y el cargue de evidencias
en los tiempos estipulados son requisitos no negociables para alcanzar la
competencia laboral esperada.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION | FIRMAO
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACI
ON VIRTUAE
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Se adjunta el listado de asistencia como soporte del acta.
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ANEXOS S

Registro Fotografico
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